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Définition des besoins
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Indépendante des grands éditeurs du marché, la Société KapSolution intervient en tant
gue distributeur et intégrateur de solutions de dématérialisation, de gestion
documentaire et de portails.

KapSolution propose une offre de services globale incluant les applications,
f QI O002YLI IySYSyld S dzy 062dzjdzSi RS &aSNIA

KapSolution assure une compatibilité entre les offres distribuées et les principaux outils
de gestion du marché.
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KapSolution accompagne les utilisateurs tout au

long du projet: mobilisation et implication des

acteurs, coordination des intervenants, mesure
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Les fonctions clés de la GEIDE

Acces simple et rapide
Référentiel unique pour le stockage et le partage des documents
Plan de classement
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Droits d'accés aux documents (lecture / modification / suppression)
Modification du statut d'un document
Sécurisation des documents
Recherche de documents
Indexation des contenus

Descriptifs de documents
Classement et contréle d'acces
Protection des documents
Automatisation de certains processus
Classement automatique
Numeérisation

Capture de données

Stockage des données

Archivage des données

[ D9L59 Sy3t20S tQSyaSvyoftS F
pour dématérialiser, classer, gérer et stocker les documents
électroniques.
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La Gestion Electronique d'Informations et de Documents Existants GEIDE
(anciennementappeléearchivagenumeérique puis GED)est un ensembled'outils et

de techniques qui permettent de dématérialiser, classer, gérer et stocker des

documents

Provenantde nombreusessources(logicielsde gestion,bureautique,messagerieX )
votre organisme produit et stocke quotidiennement de l'information en grande
guantité avectouteslesproblématiquediéesala gestionde cette information.

Un systemede GEIDEvouspermet de constituerdesdossiersa partir de documents
issusde logicielshétérogenesou provenantde sourcesdiverses Vouspouvezainsi
facilement constituer un dossier @ Of A & yparté &le télécopies, R QS Y Idé f
documentsnumeérisésou issusde voslogicielsde gestion
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La GEIDE a pour fonction d'organiser et de gérer les informations et les documents
recus ou produits au sein d'une organisation.
At I NI 3SNJ £ Sa R20dzySyida t €t QAYyUGSNAS
collaborateurs, vos partenaires ou vos clients.

A Maitriser les nombreux flux de documents papiers et électroniques recus
et produits quotidiennement dans votre organisation.

A Retrouver instantanément un document et gagner ainsi en productivité.

A Accéder rapidement aux documents disponibles, en toute autonomie, sans
contraintes de temps ni de lieu.

A Répondre aux contraintes légales en matiére d'archivage.
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LeseMailssont devenus des documents administratifs, commerciaux, fiscaux ou
légaux, sensibles pour les entreprises de toutes tailles. L'archivage des emails
constitue un premier pas vers la GEIDE. Elle vous permet de collecter, archiver et
retrouver rapidement toutes les informations sensibles pour votre organisation.

L'importance des-enails sur un plan juridique est en constante croissance. Pourquoi
conserver et archiver lesmails ?
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A Pour reconstituer les dossiers clients / fournisseurs
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La conservationdes pieces comptableset

des divers documents commerciaux
administratifs et financiers de I'entreprise

est une absoluenécessité L'archivagedoit
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La dématérialisation « fiscale » des factures est le seul cadre qui autorise la
suppression totale de la facture au format papier (tant pour son émetteur que pour le
NB OS LJi S dzND @ I LI NOANJ RQdzyS D9L593 @2 dza
factures clients.

Les fichiers non structurés (factures au format PDF, images...) doivent obligatoirement

étre signés au moyen d'une signature électronique et dans le respect des modalités
imposées par le CGI (cf. article 289 V).

& Les principaux gains dans le processus de dématérialisation
« fiscale » de factures reposent sur

A Laréduction des coltsampression, manipulations,
mise sous pli, affranchissemei,

A La réduction du délai de traitement des factures
faisant passer le délai de réception de la facture
pour le client, de 3 jours a 1 heure.

il
Depuis 1a réforme du Code Civi

(mars 2000) , qui @ introduit
it
|'écrit numerique dans le dro!

A La garantie d'authenticité et d'intégrité des
factures: signature électronique.
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plus de perte de documents.
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Les fonctions clés de la GEIDE

Acces simple et rapide
Référentiel unique pour le stockage et le partage des documents
Plan de classement
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Droits d'accés aux documents (lecture / modification / suppression)
Modification du statut d'un document
Sécurisation des documents
Recherche de documents
Indexation des contenus

Descriptifs de documents
Classement et contréle d'acces
Protection des documents
Automatisation de certains processus
Classement automatique
Numeérisation

Capture de données

Stockage des données

Archivage des données

La GED a pour fonction d'organiser et de gérer les informations
et les documents recus ou produits au sein d'une organisation.
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Vous pouvez stocker tout type de documents, quelque
soit leur forme (papier ou électroniques) et quelle que
soit leur origine.
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ADocuments bureautiques - - - b
AeMails
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ADocuments papier
Almpressions
ALogiciels de gestion
Collaborateurs ADocuments bureautiques
,5 | !

nomades {0 g .

==

] ) Clients
Archivage physique Partenaires

La GEI DE permet de centraliser et de partage
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stion cde l'information.

Un plan de cl assement ¢ adapt® e aux besoins
facilement les documents.

Sauvegardes

distance. Les documents

sont stockés dans leur

format doéorigine et dal
format p®renne (PDF/ A,

? g Les données peuvent étre
) : stockées sur différents
‘ . supports, y compris a

= =]

Les documents et données
sensibles peuvent étre
stockés avec différents

—~

N
- g - O niveau de confidentialité et
ddéint ®grit®.
\i
| Les données les plus

) ‘ sensibles peuvent étre
‘ parallelement archivées sur
Archivage | dgs supports sécurisés et
pérennes.
Coffrefort Supports non

électronique réinscriptibles
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Un plan de cl assement ¢ adapt® e aux besoins
facilement les documents.

Les données sont centralisées sur un
serveur de GEIDE, les documents sont
accessibles a partir des différents sites ou
via Internet.

Organisation mono
ou multi sites

Clients Partenaires

Collaborateurs nomades
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Les fonctions clés de la GEIDE

Acces simple et rapide
Référentiel unique pour le stockage et le partage des documents
Plan de classement
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Droits d'accés aux documents (lecture / modification / suppression)
Modification du statut d'un document
Sécurisation des documents
Recherche de documents
Indexation des contenus

Descriptifs de documents
Classement et contréle d'acces
Protection des documents
Automatisation de certains processus
Classement automatique
Numeérisation

Capture de données

Stockage des données

Archivage des données

Un logiciel de GEIDE est par définition indépendant de toutes
f S& FLIWX AOFGA2ya 03SalAz2ys Y
étre congu pour résister aux évolutions technologiques .
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Les principaux concurrents de la GEIDE sont incontestablement les postes des

O2tt 1 02NJF 0SdzZNR 2dz £ Sa aSNIWSdzZNE RQSYy (i NBL
R2yySSad {A OSftl 02yaidAiddzST I LINA2NRZI d
doutes la plus dangereuse.

En France, les 2/3 des informations critiques des employés sont stockées en local sur
leur machine et non sur des serveurs.

& 20% des entreprises déclarent avoir déja subit un sinistre informatique grave A
SYGNInylyd 1 LINrfeairsS RS ftQFrO0GABAGS S
€[S @2f RQ2NRAYIF(GSdz2NE Si RS R2yysSSa Saf
derriére le vol d'automobiles.

N
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© 90 % des mails sont stockés sur les postes des utilisateurs

: ©
et &
publication sur un site \ntranet/ Extran @ @
Classement automatique @ @
Nomadisme - @
Conﬁdent’la\'\té - @
Classement des eMails @ @
Recherche - @
Travail co\\aborat'\f
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