®

Les enjeux de la gestion
documentaire sont nombreux .
KapSolutionvous aide a
déployer rapidement (et en
capitalisant sur votre systeme
d'information existant) des
applications de gestion des
processus documentaires
adaptés a vos besoins
opérationnels .
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numériqugs . un véritable enjAeu pour les orqanisations de
G2dziSa GlFAffSay tyvySz !aaz2o0;
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Provenant de nombreuses sources (logiciels de
3SaGA2y S 0dz2NBIdziAljdzSE YSaa
produisent et stockent quotidiennement de

I'information en grande quantité avec toutes les
problématiques liées a la gestion de cette information.

* La coexistence de documents papier et de fichiers
aux formats électroniques multiplie les sources
d'informations.

* Léarchivage consiste = con:¢
dont on nda pas un besoin i
devenir nécessaire, soit a titre informatif, soit a titre

de preuve, soit enfin | ors
l 6administration. 11 per me-t
l 6information et |l a possi bi

ultérieurement.

La conservation des pieces comptables et des divers
documents administratifs et financiers de I'entreprise est
une absolue nécessité. L'archivage doit étre organisé de
telle maniére que la recherche et la consultation des
documents concernés soient possibles dans des
conditions de rapidit: 't doef fi

Manuel de procédures. /| CSOEC

1
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Les eMails sont devenus des documents administratifs,
commerciaux, fiscaux ou légaux, sensibles pour les
entreprises de toutes tailles.

Q La gestion des emails devient une préoccupation
majeure pour toutes les entreprises.

Depuis la réforme du Code * L'importance des e-mails sur un plan juridique est
Civil (mars 2000) , qui a en constante croissance. Pourquoi conserver et
introduit I'écrit numérique dans archiver les e-mails ?

le droit francais, la
dématérialisation des
procédures et des documents
est devenue une réalité en
France.

A Pour ®viter la perte dbo
sur les ordinateurs personnels

A Pour archiver les emails qui engagent la
responsabilit® de | 6entr

A Pour reconstituer les dossiers clients /
fournisseurs

* L'archivage des emails constitue un premier pas
vers la GED (Gestion Electronique de Documents).
Grace a Novaxel, vous collectez , archivez et
retrouver rapidement toutes les informations

Wag) - Solution sensibles pour | 8Entrepri sc

novaxzl

Plus de 75% des empl oy®s noon!
instruction concernant | 6édarchi vae
communications par emails professionnelles =

(*) étude GFT inboxx
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Le colt de traitement d'une facture est estimé a plus de 8
euros . Comment optimiser ce poste, obligatoire, mais non
productif ?

Q La dématérialisation « fiscale » de factures est le seul
cadre qui autorise la suppression totale de la facture au
format papier (tant pour son émetteur que pour le
récepteur). Grace a Novaxel, vous pouvez envoyer ,
signer, publier et archiver vos factures clients.

La dématérialisation « fiscale »
de factures doit
i mp®r ativement sb6beffectuer

dans un cadre strict, défini au * Lesfichiers non structurés (factures au format PDF,
niveau europeen et repris au images...) doivent obligatoirement étre signés au
niveau frangais par la Direction . . . .
Générale des Impots, afin de moyen d'une signature électronique et dans le respect
sbassurer que | e fi chidegmodalitesimposeées parle CGI (cf.article 289 V).
électronique tenant lieu de
facture est Iégalement
conforme et peut étre ®* Les principaux gains dans le processus de
considéré en tant que facture dématérialisation « fiscale » de factures reposent sur :
originale. .
AlLa réduction des co(ts : impressions, manipulations,
mises sous pmi, affranchissements, é
Ala réduction du délai de traitement des factures en
faisant passer le délai de réception de la facture
pour le client, de 3 jours a 1 heure.
Wop) - Solution AlLa garantie d'authenticité et d'intégrité des factures :
signature électronique.
) ALa gestion des litiges : relances pour le réglement
novax "“l < ] des factures, recherches de documents.
~ AL 6 a r c¢ h dinsirautipe des co(ts de stockage,
acc s i mm®diat 7 |1 d6infor ma

plus de perte de documents.
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consultation qui facilite la
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des documents.
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Classement manuel
ou automatique a
partir des principaux
outils : Word, Excel,
Outlook, logiciels de

Fors
I Modz nserbon
[T Leshie seue
¥ Cherin de classement assisie:

3SadGAz2y

Les avantages de la dématérialisation sont
nombreux : gains de temps, réduction de frais
de postes, possibilités de traitements
automatiseés, accessibilitéimmédiates a un
document, ...

Un systeme de GED permet de constituer des

dossiers a partir de documents issus de logiciels
hétérogenes ou provenant de sources diverses.

Vous pouvez facilement constituer un dossier
ficlientso " par-inailfdede t ®I
factures. Les recherches
apportent une réponse globale dans un seul

logiciel..
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Une offre de services KapSolution autour de la gestion
documentaire Novaxel

@  Unesolution riche et indépendante.

Acquérir I'information grace a des liens automatiques avec les outils de bureautique, de
messagerie et les principaux logiciels de gestion du marché.

@  Uneorganisation structurante.

Retrouver I'information a travers une organisation structurée qui permet de classer
facilementtous les documents.

@  Centraliser et partager les dossiers.

Partager I'information et la publier sur un site sécurisé pour un accés permanent aux
informations importantes.

Les atouts de KapSolution

Un acteur spécialisé

KapSolution commercialise des solutions de gestion documentaire et de gestion des flux

dématérialisés.

Une approche « projet »

KapSolution accompagne lesilisateurs tout au long du projétJ2 dzNJ 2 LJG A YA & SNJ £ Qdzi A £ A
d42408YS RQAYTF2NNIGAZ2Y A

Une offre de services étendus

KapSolution propose une offre de serviégsndue en coordonnarles prestationsissuréepar
sespartenaires.
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Le logiciel Novaxel se veut avant tout un outil simple,
intuitif et ouvert.

Les atouts de Novaxel

Les principales fonctionnalités de Novaxel

Un plan de classement adapté a

| 6organi sation de | a Pm
Les fonctions de recherche font de la GED Novaxel un La garantie de retrouver rapidement
outil remarquable pour retrouver tous les documents. :)O;ﬁ;esn‘:gcumems produits et requs
Le plan de classement normé et paramétrable vous
. . . . Archi limite de t id

assure des méthodes de travail homogeénes, structurées olumade sans e €e femps i ge
et standardisées. Une fois classé, chaque document est
consultable par les personnes autorisées, sans utiliser Liens avec les principaux outils de

e tion: Adonix, Ciel, Ebp, &
les applicatifs d'origine. gestion: Adonpe el Ebp, €
L 6 o pNovaweb vous permet de publier et partager
les différents documents grace a une publication
automatique et sécurisée du dossier sur un serveur web.
Léoption workflow contr®le et valide | es docume
organisez a votre guise un circuit de validation hiérarchique et assurez ainsi la sécurité des
réponses envoyées par e-mails, par exemple.
La sauvegarde automatique protége tous les documents: e-mails, bureautique, documents
comptables, sociaux, fiscaux, &
La gestion des droits d'acces assure une information partagée par tous en toute sécurité.
Les certificats et signatures électroniques, (Chambersign...) sont intégrés a la GED novaxel
et garantissent la sécurisation de vos documents confidentiels.
La performance de compression jusquédé”™ 50.000 pa

absolumenttous les documents relatifs a vos clients.
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Siege social

32, rue Jeaidaurés
33130 Begles
Tel: 0556 40 86 13

email: contact@kapsolution.fr

Agence France Est

Martine Schmitt

Tel: 0685714072

eMail: mschmitt@kapsolution.fr

Agence Sud-ouest

Olivier Mitka

Tel: 06 84 80 28 41

eMail: omitka@kapsolution.fr

Agence Nord
Pierre Deroy
eMail: pderoy@kapsolution.fr

Agence IDF
JeanChristophe Havas

Tel: 06 85323751

eMail: jchavas@kapsolution.fr

05 56 40 86 13
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Les métiers de KapSolution

Indépendante des grands éditeurs du marché, la Société KapSolution
AYGSNBASY(G Sy GFyd 1jdzQAy dSIANI GSdzNI | dzLdn
des pme.

KapSolution aide les Cabinets a identifier les meilleurs outils et a les
intégrer aux solutions de gestion déja en place. Nous accompagnons
les dirigeants et les utilisateurs tout au long de leur projet

® Consulting (cahier des charges, ...)

® 1 002YLI IYySYSyid S6YAIANF GAZYyZT 2L
®5ia0NAO0dziA2y o6f23A0ASta RQ2NEHIy{Ral GA
® Déploiement (installation, paramétrage, ...)

®C2NNIGAZY 3 | O02YLI IySYSyid 6&dzaNJ

® Services associdarchivage légal, numérisation, conception et
KSoSNASYSyild RS aridsSasz Xo
® Conception de contenus (procédures, informations clés et

analyses qui facilitent la prise de décision et la réalisation de certaines
taches).

J—

Toutes les marques de produits et/ou sociétés sont des
marques déposées et/ou commerciales de leurs
propriétaires respectifs.
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