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[ŀ ƎŜǎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ǇŀǇƛŜǊ Ŝǘ 
numériques : un véritable enjeu pour les organisations de 
ǘƻǳǘŜǎ ǘŀƛƭƭŜǎΥ tƳŜΣ !ǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴǎΣ Χ

La conservation des pièces comptables et des divers 

documents administratifs et financiers de l'entreprise est 

une absolue nécessité.  L'archivage doit être organisé de 

telle manière que la recherche et la consultation des 

documents concernés soient possibles dans des 

conditions de rapidit® et dóefficacit® normales.

Les enjeux de la gestion 

documentaire sont nombreux . 

KapSolution vous aide à 

déployer rapidement (et en 

capitalisant sur votre système 

d'information existant)  des 

applications de gestion des 

processus documentaires 

adaptés à vos besoins 

opérationnels .

Manuel de procédures. /  CSOEC

Provenant de nombreuses sources (logiciels de 
ƎŜǎǘƛƻƴΣ ōǳǊŜŀǳǘƛǉǳŜΣ ƳŜǎǎŀƎŜǊƛŜΣ Χ ύ  ƭŜǎ  ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ 
produisent et stockent quotidiennement de 
l'information en grande quantité avec toutes les 
problématiques liées à la gestion de cette information.

La coexistence de documents papier et de fichiers 

aux formats électroniques multiplie les sources 

d'informations. 

Lôarchivage consiste ¨ conserver des informations 

dont on nôa pas un besoin imm®diat, mais qui peut 

devenir nécessaire, soit à titre informatif, soit à titre 

de preuve, soit enfin lors dôun contr¹le de 

lôadministration. Il permet dôassurer la p®rennit® de 

lôinformation et la possibilit® de la restituer 

ultérieurement.
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Les eMails sont devenus des documents administratifs, 
commerciaux, fiscaux ou légaux,  sensibles pour les 
entreprises de toutes tailles.

Plus de 75% des employ®s nôont re­u aucune 

instruction concernant lôarchivage ou la sauvegarde des 

communications par emails professionnelles (*)

(*) étude GFT inboxx

La gestion des emails devient une préoccupation 
majeure pour toutes les entreprises.

L'importance des e-mails sur un plan juridique est 

en constante croissance. Pourquoi conserver et 

archiver les e-mails ?

Á Pour  ®viter la perte dôinformations stock®es  

sur les ordinateurs personnels

Á Pour archiver les emails qui engagent  la 

responsabilit® de lôentreprise

Á Pour reconstituer les dossiers clients  / 

fournisseurs

L'archivage des emails constitue un premier pas 

vers la GED (Gestion Electronique de Documents). 

Grace à Novaxel, vous collectez , archivez  et 

retrouver rapidement toutes  les informations 

sensibles pour lôEntreprise.

Depuis la réforme du Code 

Civil (mars 2000) , qui a 

introduit l'écrit numérique dans 

le droit français, la 

dématérialisation des 

procédures et des documents 

est devenue une réalité en 

France. 
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Le coût de traitement d'une facture est estimé à plus de 8 
euros . Comment optimiser ce poste, obligatoire, mais non 
productif ?

La dématérialisation « fiscale » de factures est le seul 
cadre qui autorise la suppression totale de la facture au 
format papier (tant pour son émetteur que pour le 
récepteur).  Grace à Novaxel, vous pouvez envoyer , 

signer, publier et archiver vos factures clients. 

Les fichiers non structurés (factures au format PDF, 

images...) doivent obligatoirement être signés au 

moyen d'une signature électronique et dans le respect 

des modalités imposées par le CGI (cf. article 289 V). 

Les principaux gains dans le processus de  

dématérialisation « fiscale » de factures reposent sur :

ÁLa réduction des coûts : impressions, manipulations, 

mises sous pmi, affranchissements, é 

ÁLa réduction du délai de traitement des factures en 

faisant  passer le délai de réception de la facture 

pour le client, de 3 jours à 1 heure.

ÁLa garantie d'authenticité et d'intégrité des factures : 

signature électronique. 

ÁLa gestion des litiges :  relances pour le règlement 

des factures, recherches de documents.

ÁLôarchivage: diminution des coûts de stockage, 

acc¯s imm®diat ¨ lôinformation en cas de contr¹le, 

plus de perte de documents.

La dématérialisation « fiscale » 

de factures doit 

imp®rativement sôeffectuer 

dans un cadre strict, défini au 

niveau européen et repris au 

niveau français par la Direction 

Générale des Impôts, afin de 

sôassurer que le fichier 

électronique tenant lieu de 

facture est légalement 

conforme et peut être 

considéré en tant que facture 

originale.
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Les avantages de la dématérialisation sont 

nombreux : gains de temps, réduction de frais 

de postes, possibilités de traitements 

automatisés, accessibilité immédiates à un 

document, …

Un système de GED permet de constituer des 

dossiers à partir de documents issus de logiciels 

hétérogènes ou provenant de sources diverses. 

Vous pouvez facilement constituer un dossier 

ñclientsò ¨ partir de t®l®copies, dôe-mail, de 

factures. Les recherches dôinformations vous 

apportent une réponse globale dans un seul 

logiciel..

4

Un espace unique de 
consultation qui facilite la 
ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ 

des documents.

Classement manuel 
ou automatique à 

partir des principaux 
outils : Word, Excel, 
Outlook, logiciels de 

ƎŜǎǘƛƻƴΣ Χ 
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Les  atouts de KapSolution
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Une solution riche et indépendante.

Une organisation structurante.

Centraliser et partager les dossiers.

Acquérir l’information grâce à des liens automatiques avec les outils de bureautique, de 

messagerie et les principaux logiciels de gestion du marché.

Retrouver l’information à travers une organisation structurée qui permet  de classer  

facilement tous les documents.

Partager l’information et la publier sur un site sécurisé  pour un accès permanent aux 

informations importantes.

Un acteur spécialisé

Une approche « projet »

Une offre de services étendus

KapSolution commercialise des solutions de gestion documentaire et de gestion des flux 

dématérialisés.

KapSolution accompagne lesutilisateurs tout au long du projetǇƻǳǊ ƻǇǘƛƳƛǎŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ 

ǎȅǎǘŝƳŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ

KapSolution  propose une offre de servicesétendue en coordonnantles prestationsassuréespar 

sespartenaires.

Une offre de services KapSolution  autour de la gestion 
documentaire Novaxel
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Les fonctions de recherche font de la GED Novaxel un 

outil remarquable pour retrouver tous les documents. 

Le plan de classement normé et paramétrable vous 

assure des méthodes de travail homogènes, structurées 

et standardisées. Une fois classé, chaque document est 

consultable par les personnes autorisées,  sans utiliser 

les applicatifs d'origine.

Lôoption Novaweb vous permet de publier et partager 

les différents documents grâce à une publication 

automatique et sécurisée du dossier sur un serveur web.

Les principales fonctionnalités de Novaxel

6

Le logiciel Novaxel se veut avant tout un outil simple, 
intuitif et ouvert. 

Les atouts de Novaxel

Un plan de classement adapté à 

lôorganisation de la Pme.

La garantie de retrouver rapidement  

tous les documents produits et reçus 

par la Pme.

Archivage sans limite de temps ni de 

volume.

Liens avec les principaux outils de 

gestion: Adonix, Ciel, Ebp, é

Lôoption workflow contr¹le et valide les documents qui engagent votre entreprise. Vous 

organisez à votre guise un circuit de validation hiérarchique et assurez ainsi la  sécurité des 

réponses envoyées par e-mails, par exemple. 

La sauvegarde automatique protège tous les documents: e-mails, bureautique, documents 

comptables, sociaux, fiscaux, é

La gestion des droits d'accès  assure une information partagée par tous en toute sécurité.

Les certificats et signatures électroniques, (Chambersign... ) sont intégrés à la GED novaxel 

et garantissent la sécurisation de vos documents confidentiels.

La performance de compression jusquô¨ 50.000 pages sur 1 Go vous permet de stocker 

absolument tous les documents relatifs à vos clients. 
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Les métiers de KapSolution

Indépendante des grands éditeurs du marché, la Société KapSolution 
ƛƴǘŜǊǾƛŜƴǘ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩƛƴǘŞƎǊŀǘŜǳǊ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴǎ ƭƛōŞǊŀƭŜǎ Ŝǘ 
des pme.  

KapSolution aide les Cabinets à identifier les meilleurs outils et à les 
intégrer aux solutions de gestion déjà en place. Nous accompagnons 
les dirigeants et les utilisateurs tout au long de leur  projet:

Consulting (cahier des charges, ...) 

!ŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ όƳƛƎǊŀǘƛƻƴΣ ƻǇǘƛƳƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƻǳǘƛƭǎΣ Χύ

5ƛǎǘǊƛōǳǘƛƻƴ όƭƻƎƛŎƛŜƭǎ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴΣ Χύ

Déploiement (installation, paramétrage, ...)

CƻǊƳŀǘƛƻƴ ϧ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ όǎǳǊ ǎƛǘŜΣ ǿŜōŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎΣ Χύ

Services associés(archivage légal, numérisation, conception et 
ƘŞōŜǊƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǎƛǘŜǎΣ Χύ

Conception de contenus (procédures, informations clés et 
analyses qui facilitent la prise de décision et la réalisation de certaines 
tâches).

Siège social

32, rue Jean-Jaurès 
33130 Bègles
Tel : 05 56 40 86 13

email: contact@kapsolution.fr

Agence France Est
Martine Schmitt
Tel : 06 85 71 40 72
eMail: mschmitt@kapsolution.fr

Agence Sud-ouest
Olivier Mitka
Tel : 06 84 80 28 41
eMail: omitka@kapsolution.fr

Agence Nord
Pierre Deroy
eMail: pderoy@kapsolution.fr

Agence IDF
Jean-Christophe Havas
Tel : 06 85 32 37 51
eMail: jchavas@kapsolution.fr
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Toutes les marques de produits et/ou sociétés sont des 

marques déposées et/ou commerciales de leurs 

propriétaires respectifs. 


