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Accompagner le cabinet dans la mise en
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factures.
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& Contexte et objectifs.

La mise en place du logiciel de numérisation des factures doit étre accompagnée _
RQdzyS YSUK2R2t23AS I TAY RQIFOOSRSNJ I dzE A"
j dzQA t LISdzi LINE OdzNB NIp

Si ce logiciel suscite de grands espoirs (gains de productivité dans la saisie des

FIL OGdzNBaovs Af LISdzi RSOS@2ANI aQAf yQSaid |
Face a la marche en avant inéluctable de la dématérialisation des documents, ce

logiciel ne doit pas étre uniquement considéré comme un accélérateur de saisie mais
doit étre placé au centre de la stratégie du cabinet et nécessite une réflexion sur de
nombreux domaines

A Relation client/cabinet.

AhNBlIyAaldAz2zy RS tF O02ttS0OGS RS t QAYyF2NXI
A Mesure de la productivité globale du dossier (et pas seulement tenue).
ACNBIjdzSyO0S Si ylIiGdz2NE RS ftQAYTFT2N¥I(GA2Y RSt

Nous vous proposons avec la méthodologiepmiés de vous accompagner dans une
mise en place gagnante de ce logiciel. Il est bien sur important au préalable a la
mission que le cabinet soit informé que certaines préconisations pourront changer les
habitudes du cabinet.

Les atouts de KapSolution

Un acteur spécialisé

KapSolution commercialise des solutions de gestion documentaire et de gestion des flux

dématérialisés.

Une approche « projet »

KapSolution accompagne leslisateurs tout au long du projdtJ2 dzNJ 2 LJGA YA A SNJ £ Qdzi A f A
d32a0G8YS RQAYF2NXYIGA2Y A

Une offre de services étendus

KapSolution propose une offre de serviéésndue en coordonnarles prestationassuréepar
sespartenaires.
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Avant Pendant Apres

Approche traditionnelle des éditeurs

Installation
Démonstration Paramétrage Assistance
Formation
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Hiérarchisation des
besoins .
Coaching des
i collaborateurs
Audit d.e vptre Méthodologie de
organisation o
déploiement ,
Mesure des résultats
Regggrtﬁitngilgzge Accompagnementes Evolution d -
P collaborateurs volution du proje
Controéles
\ J . J \ J

\_ J
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& Organisation de la mission

Etape 1: entretien et échanges

v

Etape 2 : communication.

v

Etape 3 Y 02ff SOGS &Sts$. QAY[F2NNVIFGA2Y

v

> Etape 4: segmentation et définition des clients cibles

Modification

Présentation des
résultats et
préconisations

Etape 5 : acquisition des factures.

v

Etape 6 : le contact client
|

b

Etape 7 : mise en production , définition et suivi des
indicateurs clés.

Etape 7 : quantification des gains obtenus.
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& Détail de la mission

Ve

A Etape 1 : entretien et échanges.

Ve

A Avec les managers afin de replacer le projet dans la stratégie du Cabinet.

A Avec les cadres afin de présenter le logiciel de fagon plus approfondie et le repositionner
RFya S d2ais8YS RQAYTF2NNIGAZ2YaAD

Al SO tS wSalLRyaloftS LYF2NNIGALdz2SS I FAY RQS
Al SO tSa O2ftt+r 02N GSdzNR | FAY RQARSYGAFASN
connaissances (compréhension des enjeux et connaissance du logiciel).

A Etape 2 : Communication.

Ve

La réussite du projet passe nécessaire par une bonne compréhension des enjeux et sur le role
des collaborateurs. Ce projet peut déstabiliser certains collaborateurs qui pourrait croire

j dzQdzyS LI NIAS RS € SdzNJ | OGAGAGS f SdzNJ SOKI L
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LINE OSRdzZNE RS ydzYSNRA&lI GA2Yy RSa
collaborateurs va concerner principalement deux domaines

RS LISNXNSG(GNE
Tl OGdzNBad [ &

A Informations sur la complexité comptable des factures du client.
A Profil et habitudes des client.

A Etape 4 : définition des clients cibles.

[QlylFIrfeadaS RSa R2yySSa NBOdzsSSAttASa t2NB RS

sur lesquels la potentialité de gains de productivité est la plus importante. Ces clients seront

le«OdzdzNJ R B3 off SF OGA2y t YSGUNB Sy LI I OS:z Y
systeme.

; [ Sa O2yadzZ GFyida YILf2fdziazy
) logicielStratégode RCA Consultin
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KapSolution

A StratéGaassemble 4 modules dont le développement
est issu de nombreuses missions dans des Cabinets de
toutes tailles, et ce depuis prés de 10 ans.

Cg ) P
straté&o.' A Grace &trategg nous vous aidons a mieux qualifier

votre fichier client pour identifier les gisements de gains
potentiels.
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& Détail de la mission

Ve

Ve
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A Etape 5 : acquisition des factures.

Nous vous informerons sur les avantages des différents scenarii de numérgsaticein du
cabinetouchezleclient S @2dza 3IdzA RSNRya RIya f Q2NBI vy
place.

A Etape 6 : le contact client.

Lf &aQlF3aIAd RQdzyS LKIFI&S AYLRZNIFYGdS REya f1
faire scanner ses clients.

I OSGGS SOl y2dza | 0O02YLI IySNRya fSa Oz2ff
clients, les avantages de cette nouvelle organisation. Un argumentaire leur sera remis ainsi
j dzZQdzy O2 dzNNASNJ G LJS 2dz dzyS FAOKS YA daAzyo

A Etape 7 : mise en production , définition et suivi des indicateurs clés.

[ Sa O2ff 1 02NFiSdzNAR F2N¥Sa t fQdziAftAaliArAz2y
R2ZAAASNE® Lt Sad AYLRNIFIYydG RS &adzi gNB f Ql @I
définir les critéres de performance et les points de contrble afin de prévenir une éventuelle
dérive.

Le mode de fonctionnement des outils de
numeérisation de facture a bien évolué. A ce jour, le
logiciel assume seul la recherche des zones a lire

4
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proposée dépendent toutefois de la qualité de numéros SIRET/SIREN des
fQAYT2NNIGA2Y Sy YSY2ANE ffiisgedrs renc@itré Bedtté § Y S
ROA VT2NYI A2 yao information est disponible pour les

prir)cipaux fgurnisseurs, les ré:s,ultats 5
_ ASNByYyU LINROlFylGaod [ QFF
La mesure de la performance est toutefois utilisateurs sera ainsi plus rapide.
influencée par les opérations qui précedent
f QAYOISNIINBGF A2y RSa FFOhdzNBa Si fQ2NHI yA3
globale du dossier:

ALa capacité a récupérer les factures dans les délais.
AL a capacité a intégrer rapidement les factures scannées dans le systéme de production.

A Etape 8 : quantification des gains obtenus.

KapSolution

A partir des objectifs définis en commun avec les managers, nous mettrons en place un
document de suivi permettant de mesurer les bénéfices obtenus.

KapSolution- Société a responsabilité limitée Au capital de 20 000 Euros Siret 508 052 081 00025
2, rueBanlin - 33310 Lormont- Tél : 0556 40 86 13- www.kapsolution.fr - contact@kapsolution.fr



Wap) - Solution

& Les métiers de KapSolution

Indépendante des grands éditeurs du marché, la Société KapSolution intervient en tant
que distributeur et intégrateur de solutions de dématérialisation, de gestion
documentaire et de portails.

KapSolution propose une offre de services globale incluant les applications,
f QF O02YLJI Ay SYSylG S dzy o02dzjdzSG RS &ASNIA

KapSolution assure une compatibilité entre les offres distribuées et les principaux
outils de gestion du marché.

Définition des besoins En partenariat avec

et des objectifs, f QSRAGSdzNE Y LY 2 ¢
identification du pilote le projet dés

périmétre du projet, tQayadtarttripzy Si
identification des f QAYGiISaANI GARY RSa
contraintes et choix RFya f QSY@ANRYYySY
de la solution. - du client.
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KapSolution accompagne les utilisateurs tout au

long du projet: mobilisation et implication des

acteurs, coordination des intervenants, mesure

RSa NBadzZ Gl da 200Sydzaz X
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Siége social

2, rueBanlin
33310 Lormont
Tel : 0556 40 86 13

email: contact@kapsolution.fr

Agence France Est

Martine Schmitt

Tel : 0685714072

eMail: mschmitt@kapsolution.fr

Agence Sud-ouest

Olivier Mitka

Tel : 06 84 80 28 41

eMail: omitka@kapsolution.fr

Agence IDF

JeanChristophe Havas

Tel: 06 85323751

eMail: jchavas@kapsolution.fr

KapSolution

—\

A propos de KapSolution

Indépendante des grands éditeurs du marché, la Société KapSolution
intervient en tant que distributeur et intégrateur de solutions de
dématérialisation, de gestion documentaire et de portails.

Gs5AadNROdziA2Yy SG AYydSaINIGA2y RS f23A0A
RSYIFIGSNRIfAAlIGAR2YS D953 t2NIIl At X

© Déploiement (installation, paramétrage, ...)
& Formation & accompagnement.

© Coaching du projet : mobilisation et implication des acteurs,

O22NRAYFGARZ2Y RS&a AyGSNBSylylGaz YBadaNB

& services associés: archivage légal, numérisation, conception et
KS6SNASYSyi{ RS airisSaz X

Toutes les marques de produits et/ou sociétés sont des marques
déposées et/ou commerciales de leurs propriétaires respectifs.
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